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 Rhetorik 
 
Professionell und überzeugend präsentieren und moderieren 
 
Ausgangssituation: 
Wer heutzutage überzeugen will, benötigt ein souveränes Auftreten. Wenn heutzutage in Unternehmen oder vor 
Kunden Ideen, Konzepte oder Ergebnisse vorgestellt werden, geschieht dies in den allermeisten Fällen mit den Mitteln 
der Präsentation. Unser Seminar zeigt Ihnen, wie Sie mit klassischen und modernen Präsentationsmedien sicher 
umgehen und diese themen- und zielgruppenadäquat einsetzen. Begeistern und motivieren Sie Kollegen, Kunden und 
Gremien durch eine professionelle Visualisierung und eine positive innere Haltung. 
 
Ziel: 
Sie lernen, wie Sie Besprechungen zielsicher und strukturiert moderieren und präsentieren. Sie erfahrn, wie Sie die 
Kompetenz aller Teilnehmer nutzen und ein produktives Arbeiten ermöglichen. Komplexe Aufgabenstellungen, die 
den Sachverstand und die Kreativität aller Mitwirkenden brauchen, sind heute eher die Regel als die Ausnahme. Die 
Moderationsmethode liefert hier ein effizientes und ausgefeiltes Instrumentarium, um Entscheidungs- und 
Problemlösungsprozesse in Gruppen zu gestalten und zu steuern. 
 
Schwerpunkte: 

• Rollen des Präsentators und des Moderators 
• Wirkungsvoller und überzeugender Auftritt 
• Optimierung von Körpersprache, Ausstrahlung und Auftritt 
• Lampenfieber positiv nutzen 
• Mentale Vorbereitung und mentale Erfolgsstrategien 
• Sinnvoller und abwechslungsreicher Einsatz der Medien 
• Das Publikum erfolgreich einbeziehen 
• Nachbereitung von Sitzungen als Baustein des Projekterfolgs 
• Umgang mit Störungen, Konflikten und mit schwierigen Teilnehmern 
• Zwischenfragen und Killerphrasen nutzen 
• Win-win-orientierte Lösungen 
• Steigerung der Souveränität 

 


